STANDARDY PRAC DYPLOMOWYCH
Z ZAKRESU NAUK EKONOMICZNYCH | ZARZADZANIA

. Wymogi merytoryczne

Problematyka pracy musi miesci¢ sie w ramach nauk ekonomicznych, chociaz
dopuszczalne sg, a nawet pozgdane prace nawigzujgce do innych dziedzin
wiedzy, jak prawo, socjologia, psychologia czy geografia.

Praca dyplomowa musi dotyczy¢ doktadnie okreslonego problemu

ekonomicznego, co powinno znalez¢ swoj wyraz w tytule.

Tytut pracy i tytuty rozdziatbw muszg odpowiada¢ zamieszczonym w pracy

treSciom i wynika¢ kolejno z siebie, pogtebiajgc poruszane rozwazania, by na

koniec doprowadzi¢ do syntezy i uogolnien.

Uktad pracy powinien uwzgledniacé:

- kompletnosc¢ problemu,

- spoistosé, logike i jasnos¢ — wedtug jasno oznaczonego celu badawczego i w
ramach okreslonego tematem zagadnienia.

Praca dyplomowa moze miec¢ rézny charakter:

- opierac sie gtdbwnie na literaturze,

- polegac zwtaszcza na analizie wynikow badan empirycznych, co jest
szczegolnie pozgdane dla problemow mikroekonomicznych.

Jedng z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wtasciwy dobor literatury i

odpowiednie jej wykorzystanie:

- student powinien opiera¢ sie przede wszystkim na dzietach znanych autoréw,
w tym przede wszystkim na publikacjach najnowszych,

- wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojezycznych.

W pracy konieczna jest dbatos¢ o doktadnosc relacji:

- doktadnosc¢ faktéw oznacza Sciste ich relacjonowanie bez tendencyjnej i
jednostronnej ich prezentacji,

- doktadnosc¢ poglgddw oznacza ich obiektywizm i prezentacje nawet tych
stanowisk, ktére swiadczg przeciwko wynikom i poglgdom zawartym w naszej
pracy,

- pojecia podstawowe w pracy muszg by¢ jednoznacznie zdefiniowane i
wyczerpujgco wyjasnione najlepiej na podstawie roznych zrédet,

- w przypadku wieloznacznosci terminologicznej trzeba jg wyjasnic¢ i scisle
przestrzegac przyjetych w pracy okreslen,

- koniecznie trzeba zdefiniowaé nowe autorskie propozycje terminologiczne lub
stang¢ na gruncie jednej z referowanych definicji,

- opis materiatdw powinien umozliwia¢ odréznienie badan i wnioskowania
wiasnego od cudzego,

- krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszczalna, ale na zasadzie
logicznej argumentacji autora pracy i przy jego konsekwenciji terminologiczne;j
oraz w stosunku do poczynionych zatozen.

Wktad wtasny autora pracy moze polegac na:

- umiejetnym wykorzystaniu odpowiednich metod badawczych, dostosowanych
do charakteru i tematyki pracy, przy czym pozgdane jest stosowanie kilku
metod (statystycznych, ekonometrycznych czy spotecznych),

- witasciwym doborze i znajomosci naukowej literatury krajowej oraz innych
zrodet w zakresie opisywanego tematu,
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—

- umiejetnosci logicznej argumentac;ji i prawidtowego formutowania wnioskow
oraz Scistego wyrazania sgdéw,
- prezentacji znajomosci dziedziny wiedzy, z zakresu ktorej napisana jest praca,
- potozeniu nacisku na badania wtasne autora pracy, formutowanie
samodzielnych tez, ocen i prezentacji wlasnego stanowiska, ktére to elementy
w znakomity sposob podnoszg walory merytoryczne pracy,
- uzasadnieniu prezentowanych w pracy twierdzen poprzez:
e dobdr koncepcyjnie uporzgdkowanych juz istniejgcych uzasadnien lub/i
e wlasng propozycje autora majgcyg twérczy charakter.
W pracy mozna postugiwac sie cytatami, ale nie w nadmiarze, bo moze to
Swiadczy¢ o braku umiejetnosci wyrazania wtasnymi stowami przeczytanych
informacji.
Uktad pracy powinien uwzgledniacé:
- kompletnosc¢ problemu,
- spoistosé, logike i jasnos¢ — wedtug jasno oznaczonego celu badawczego i w
ramach okreslonego tematem zagadnienia.

Il. Wymogiredakcyjne

Praca ma forme maszynopisu oprawionego w sztywng oprawe.

Kartki w pracy powinny by¢ zapisane jednostronnie wedtug przyjetych dla formatu

A4 standardowo 30 wierszy na stronie, przy okoto 60 znakach w wierszu.

Praca powinna by¢ napisana w edytorze tekstu czcionkg o rozmiarze ,12”.

Roztozenie tekstu na stronie powinno uwzglednia¢:

- odpowiednie marginesy: lewy (z uwzglednieniem oprawy pracy) i prawy oraz
gorny i dolny 3,5 oraz 1,5 cm.,

- odstepy miedzy wierszami - standardowo przyjmuje sie odstep 1,5 cm.,

- akapity dla wyréznienia nowych sekwencji poruszanych w tekscie.

Kazdy nowy rozdziat pracy (i inna czes¢ pracy réwna rozdziatowi, np. wstep i

zakonczenie) powinien rozpoczynac sie od nowej strony.

Cudzystow stosuje sie gtownie przy:

- cytowaniu tekstu,

- pisaniu nazw czasopism.

Tytutdéw cytowanych publikacji nie pisze sie w cudzystowie .

Przypisy

Przypisy petnig w pracy trzy zasadnicze role wzbogacajgce naukowy warsztat

autora pracy:

- informujg o zrédtach wykorzystywanych w pracy materiatow,

- pozwalajg przekazac poszerzajgce informacje na temat problemow
poruszanych w tekscie podstawowym pracy,

- umozliwiajg prezentowanie dodatkowych informacji czy to o charakterze
polemicznym czy wzbogacajgcym prezentacje ztozonosci opisywanych w pracy
zagadnien.

Przypisy powinny znajdowac sie:

- albo na koncu catej pracy lub rozdziatu (obecnie rzadko stosowana forma),
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albo — co wystepuje najczesciej i jest najwygodniejszg formg dla czytelnika —
na dole kazdej strony pisane pismem o jeden lub dwa stopnie mniejszym niz
tekst podstawowy,

albo tez mogg by¢ zredagowane w formie odnosnikow, ktérym odpowiada
odpowiednio sporzgdzony wykaz cytowanych prac, np.:

[T. Wasniewski , s. 58] lub [5, s. 58] itp.

3. Zalecana jest nastepujgca forma redakcyjna przypisow:

w przypadku publikacji jednego autora przypis powinien uwzglednia¢
nastepujgce informacje:

numer przypisu oznaczony kolejng cyfrg podwyzszony o p6t stopnia - pierwszg
litere imienia (lub petne jego brzmienie) — kropka (oczywiscie w przypadku
skrétu imienia) — nazwisko autora — przecinek —petny i zgodny z oryginatem
tytut ksigzki (moze by¢ pisany kursywg) — przecinek — nazwe wydawnictwa —
przecinek - miejsce i rok wydania — przecinek — numer strony — kropka, np.:
TL. Bednarski, Analiza finansowa w przedsiebiorstwie, PWE, Warszawa 1999,
s. 50.,

w przypadku publikacji kilku autoréw (tzw. tagcznej) przypis powinien
wygladac nastepujgco:

' T. Wasniewski, W. Skoczykas, Teoria i praktyka.analizy finansowej w
przedsiebiorstwie, FRR w Polsce, Warszawa 2002, s. 50.

jezeli prace napisato wielu autoréw (np. encyklopedie, stowniki itp.),
wowczas w przypisie nie odnotowujemy zadnego autora piszgc:

4 Encyklopedia powszechna PWN, t. 1, Warszawa 1976, s. 256.

w przypadku pracy zbiorowej napisanej pod redakcjg jednego autora przypis
mozna zredagowac w zaleznosci od doktadnosci informacji wydawniczych w
rézny sposoéb, np.:

"R. Borowiecki, J. Kaczmarek, Uwarunkowania proceséw dostosowawczych w
Swietle zmian strukturalno — wtasnosciowych w Polsce (analiza okresu 1990—
1996), w: Szanse i zagrozenia rozwoju restrukturyzowanych przedsiebiorstw w
Europie Srodkowej i Wschodniej, pod red. Cz. Glinkowskiego, Akademia
Ekonomiczna w Poznaniu, Poznan 1997, s. 90.

lub

1 J. Jezewski, Wybrane problemy prawa administracyjnego, w: J. Bo¢ (red.),
Prawo administracyjne, Akademia Ekonomiczna im. O. Langego we Wroctawiu,
Wroctaw 1993, s. 31.

w przypadku powotywania sie na niedostepng publikacje znang jednak z
innego dzieta przypis przyjmie postac:

G. Schmid, The Evaluation of Labour Market Policy, ,Evaluation” 1997, nr 3,
cyt. za: Z. WisniewsKki, Kierunki i skutki deregulacji rynku pracy w krajach Unii
Europejskiej, UMK, Torun 1999, s. 23.

publikacje zamieszczone w czasopismach powinny by¢ zredagowane w
g)grzypisie w sposéb’ nastepgjqcy: ] _ _

A. Jarugowa, Zrownowazona karta dokonan w systemie zarzgdzania
Strategicznego, ,,Controlling i Rachunkowos¢ Zarzgdcza w Firmie” 2000, nr 1, s.
9.
publikacje zamieszczone w gazetach powinny by¢ zredagowane w przypisie
w sposob podobny jaki obowigzuje dla czasopism z wyjgtkiem niepodawania
stron oraz podawania zamiast roku okreslenia dnia, miesigca i roku,
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- zrédia internetowe powinny zawiera¢ petng nazwe instytucji powotywanej
strony, adres internetowy oraz date aktualizacji, czyli date korzystania ze
strony, np.:

Fundacja Rozwoju Rachunkowosci w Polsce, http://www.frr.pl, (15.02.2003)
Forma redakcyjna przypiséw uwzgledniajgca skrécenia i skroty dotyczy juz raz
powotanych w petnym brzmieniu publikacji. Skrécenia powinny wygladac
nastepujgco:

'L. Bednarski, Analiza finansowa..., s. 63.

Skroty zas, zaréwno w polskim jak i w facinskim wydaniu podlegajg nastepujgcym

zasadom:

- forme jak wyzej (lub j. w.) stosujemy, gdy zachodzi potrzeba identycznego
zacytowania tej samej pracy w bezposrednio nastepnym przypisie, np.:
°K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazéw, PWN, Warszawa
1990, s. 62.
® Jak wyzej.

- forme tamze (lub ibidem) stosujemy wytgcznie wtedy, gdy — jak poprzednio —
zachodzi potrzeba identycznego zacytowania tej samej pracy w bezposrednio
nastepnym przypisie, ale ze wskazaniem innego niz poprzednio jej miejsca,
np.:
°K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazéw, PWN, Warszawa
1990, s. 62.
®Tamze, s. 2. lub °lbidem, s. 2.

- przywotywana po raz kolejny, ale nie w bezposredniej kolejnosci praca powinna
by¢ odnotowana w przypisie za pomocg skrotu op. cit. lub o. c., co oznacza
tacinskie opere citato (w cytowanym dziele) lub opus citatum (dzieto cytowane)
nastepujgco:

10 Bednarski, op. cit., s. 37.

- chyba, ze ta sama osoba jest autorem kilku cytowanych publikacji, wéwczas
konieczna jest identyfikacja wtasciwego opracowania zazwyczaj poprzez
godanie pierwszych wyrazéw cytowanego dzieta, np.:

L. Bednarski, Analiza finansowa ...op. cit., s. 63.

- stosowane w przypisach skroty zob. czy por. oznaczajg odpowiednio:

e zobacz (zob.) wskazuje na bezposrednie odniesienie do publikacji czy
pogladow,

e poroéwnaj (por.) wskazuje na inne niz autora pracy poglady czy podejscie
do opisywanego problemu.

Budowa tabel i wykresow

Tabela sktada sie z tytutu, makiety i objasnien.

Tytut powinien zwieZle okreslaé zawartos¢ danej tabeli i obejmowac wszystkie
cechy state prezentowanej zbiorowosci, a wiec informowaé kto lub co jest
prezentowane (np.: Pracujgcy), gdzie (np.: w wojewddztwie kujawsko-pomorskim) i
kiedy (np.: w latach 1999-2002), a takze wedtug wariantow jakich cech (np.:
wedtug pitci). Pod tytutem podaje sie czesto jednostke miary (np.: w tys. oséb, w
min zt, w %).

Makieta tabeli sktada sie z wierszy i kolumn. Tytuty wierszy i kolumn traktuje sie
jak zdania. Na przecieciu wierszy i kolumn powstajg pola tabeli, ktére powinny by¢
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wypetnione liczbami, a jezeli jest to niemozliwe - znakami umownymi.

Powszechnie stosowane znaki umowne:

- kreska (-) oznacza, ze zjawisko nie wystepuje,

- zero (0) oznacza, ze zjawisko wystepuje w niewielkich ilosciach, mniejszych niz
pot jednostki miary przyjetej do wyrazenia jego rozmiarow,

- kropka (.) oznacza brak informacji o danym zjawisku, badz tez, ze posiadane
informacje sg niewiarygodne,

- krzyzyk (x) oznacza, ze wypetnienie danego pola byto ze wzgledu na uktad
tabeli niemozliwe lub niecelowe,

- (w tym:) oznacza, ze nie podaje sie wszystkich sktadnikdw prezentowanej
sumy ogolne;.

W objasnieniach podaje sie — jezeli to konieczne - informacje o sposobie

pomiaru, agregacji, porbwnywalnosci w czasie itp. oraz zawsze o zrédle (zrédtach)

danych zamieszczonych w tabeli (Zrédto: ......).

2.  Wpykres skltada sie z tytutu, pola i objasnien. Tytut wykresu zawiera te same

informacje co tytut tabeli.

Pole obejmuje graficzny obraz zjawiska. O polu wykresu decyduje typ wykresu,

ktéry powinien by¢ dostosowany do rodzaju prezentowanych zjawisk i celu

prezentacji. Kazdy wykres musi by¢ oparty na pewnej skali dostosowanej do celu

prezentacji. W uzasadnionych przypadkach skala wykresu moze zostac

przerwana.

Objasnienia zawierajg legende oraz, podobnie jak w tabeli, inne niezbedne

informacje i zawsze Zrodto danych bedgcych podstawg sporzgdzenia wykresu.

lll. Wskazéwki szczegotowe
Karta tytutlowa pracy

1. Karta tytutowa pracy powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

- nazwe uczelni, wydziatu, kierunku studidow, jednostki organizacyjnej uczelni, w
ktérej pisana jest praca,

- imie i nazwisko autora pracy,

- tytut pracy,

- o0znaczenie osoby, pod kierunkiem (lub kierownictwem) ktérej praca zostata
napisana,

- 0znaczenie siedziby uczelni i roku napisania pracy.

Przyktadowa strona tytutowa (Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 59 Rektora UMK z dnia 28 maja 2009 r.)
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Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
Wydziat Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania

<Imie¢ i Nazwisko>

nr albumu: <0000000>

Praca magisterska (licencjacka)
na kierunku <kierunek studiow w mianowniku np. ekonomia>(nie specjalnos¢)

<tytut pracy dyplomowej>

Opiekun pracy dyplomowej
tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko Promotora
Katedra <zatrudniajgca Promotora>

Prace przyjmuje i akceptuje Potwierdzam ztozenie pracy dyplomowej

data i podpis opiekuna pracy data i podpis pracownika dziekanatu
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2. Nie ma jednoznacznych wymogow dotyczgcych objetosci pracy, ale trzeba
zachowac objetosciowe proporcje miedzy kolejnymi rozdziatami.

Czesci

3. Praca powinna obejmowac nastepujgce czesci:
- wstep,
- spis tresci,

- rozdziaty i podrozdziaty, z ktérych kazdy posiada tytut,

- zakonczenie,

- literature,

- inne zrodta (np. wykaz Zrodet prawa, odpisy lub kserokopie rzadko
publikowanych prac, korespondenciji, zapisow archiwalnych, dokumentéw,
materiatdw wewnetrznych organizacji, protokotéw itp.),

- spis tabel (jesli wystepujg w pracy),

- spis wykreséw (jesli wystepujg w pracy),

- spis schematow (jesli wystepujg w pracy),

- aneks (lub zatgcznik) wraz ze spisem jego zawartos$ci.

Wstep powinien zawierac:
- motywacje podjecia tematu przez autora,
- wyodrebnienie przedmiotu badania oraz okre$lenie znaczenia podejmowanego
tematu (takze dla praktyki),
- przedstawienie i wyjasnienie celu pracy, w tym jej celu(éw) aplikacyjnego,
- hipotezy badawcze,
- zakres przestrzenny i czasowy prezentowanych probleméw,
- opis metod stosowanych w pracy,
- okreslenie charakteru i rodzaju wykorzystywanych zrodet,
- opis zamierzonego postepowania uwzgledniajgcy strukture pracy.

Spis tresci powinien:
- zawieraC wszystkie wydzielone sktadniki pracy,
- znajdowac sie po karcie tytutowej (na drugiej stronie pracy).

Rozdziaty pracy:

- powinny zawiera¢ zwartg tematycznie cato$c¢,
- mogq (ale nie muszg) mie¢ wewnetrzne podrozdziaty.

Struktura wewnetrzna rozdziatow zalezy od preferencji i przyzwyczajen autora pracy.
Pozgdang porzadkujgcg numeracjg wewnetrznej struktury pracy jest:

Wstep
1.
1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.3.
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1.4.

2.1.
2.2.

Zakonczenie
Literatura

Zakonczenie (lub podsumowanie, wnioski) powinno:

- stanowi¢ podsumowanie zapowiedzianego we wstepie, a przedstawionego w
pracy problemu badawczego,

- by¢ reasumpcjg wynikow badan, tzn. nie ich powtorzeniem, ale twérczg,
syntetyzujgca prezentacja,

- zawierac probe oceny uzyskania takich, a nie innych rezultatéw (np. z powodu
dostepu do zrédet, mozliwosci przeprowadzenia okreslonych badan itp.),

- zawierac¢ informacje o poruszanych, ale nie rozwigzanych lub nie do konca
rozstrzygnietych w pracy problemach badawczych.

Literatura

Spis literatury wykorzystywanej w pracy powinien:

- zostac sporzgdzony w porzadku alfabetycznym,

- zawieraC — podobnie jak w przypisie — nazwisko i skrét imienia autora(éw)
pracy, jej tytut, nazwe wydawnictwa, miejsce i rok wydania.

Spis moze (ale nie musi) by¢é numerowany.

Przyktad poprawnie sporzgdzonego wykazu literatury:

LITERATURA

1.

2.

o

SOoNO®

Aczel A. D., Statystyka w zarzgdzaniu, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2000.

Allaire Y., Firsirotu M. E., MySlenie strategiczne, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 2000.

Analiza finansowa w zarzgdzaniu przedsiebiorstwem, pod red. L. Bednarskiego, T.
Wasniewskiego, FRR w Polsce, Warszawa 1996.

Batog J., Analiza i diagnoza sytuacji finansowej wybranych branz notowanych na
GPW w latach 1997-1998, ,Nasz Rynek Kapitatowy” 1999, nr V.

Bednarski L., Problemy oceny zagrozZenia sytuacji finansowej przedsiebiorstwa,
Zeszyty Teoretyczne Rady Naukowej SK w Polsce, 1998, nr 46.

Brigham E. F., Podstawy zarzgdzania finansami, PWE, Warszawa 1996.

Brigham E., Gapenski L., Zarzgdzanie finansami, PWE, Warszawa 2000.

Rappaport A., Wartos¢ dla akcjonariuszy. Poradnik menedzera i inwestora, WIG-
Press, Warszawa 1999.
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Inne zrédta
Przy sporzgdzaniu wykazu innych Zrédet warto pamietaé, iz akty prawne powinny
by¢ uporzadkowane po pierwsze wedtug rangi, po drugie chronologicznie, czyli
wedtug daty ich uchwalenia.

Przyktadowy wykaz aktéw prawnych:

AKTY PRAWNE

—

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. 2000, nr 113, poz.

1186 z p6ézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst
jednolity: Dz. U. 2000, nr 54 , poz. 654 z p6zn. zmianami.).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie klasyfikacji sSrodkéw trwatych z dnia 30
grudnia 1999 r. (Dz. U. 1999, nr 112, poz. 1317.).

4. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 3 czerwca 1997 r. w sprawie zakresu

analizy spotki oraz przedsiebiorstwa panstwowego, sposobu jej zlecania,

opracowywania, zasad odbioru i finansowania oraz warunkdéw, w razie spetnienia

ktérych mozna odstgpi¢ od opracowania analizy (Dz. U. 1977, nr 64, poz. 408 z

pozn. zm.).

Spisy

Spis tabel lub (i) wykreséw lub (i) schematéw (jesli wystepujg w pracy) powinien
zawierac kolejny numer odpowiednio: tabeli, wykresu i schematu, jego tytut oraz
numer strony, na ktorej sie znajduje.

Ponizszy przyktad pokazuje numeracje uwzgledniajgcg w pierwszej kolejnosci
numer rozdziatu, z ktérego pochodzi dana tabela (schemat), w drugiej zas kolejny
porzadkowy numer tabeli. Mozna réwniez numerowac tabele (wykresy) kolejno w
catej pracy bez uwzgledniania rozdziatéw, w ktorych sie znajduja, tzn.
odpowiednio: 1, 2, 3,4, 5, ...., n.

SPIS TABEL

1.1. Wydatki na polityke rynku pracy w krajach OECD w latach 1985-1994 (w % PKB) ... 27

1.2. Rynek pracy w Republice Federalnej Niemiec W 1994 r..........ccoooiiiiiiiiiiiiiie 31
Dochdd narodowy, wydajnos¢ pracy i zawodowo czynni w RFN w latach 1994-2000

(Sredni FOCZNY WZIOSE W %0) ...uuuuueuniiueiiiinineteniaeitieeteee ettt e e eeeeees 40

2.1. Wolne miejsca pracy w badanych przedsiebiorstwach w 1996r. ................ccooeeeeiennnnn. 49

2.2. Zatrudnieni w badanych przedsiebiorstwach w 1996 r. wedtug wyksztatcenia........... 55
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